DYREKTOR MIEJSKIEGO O SRODKA KULTURY W ZAMBROWIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W CENTRUM KULTURY W ZAMBROWIE

KSIEGOWA - KASJER

Zakres wykonywanych zadana stanowisku:

— prowadzenie kasy,

— prowadzenie i ewidencja druk&wistego zarachowania,

— przyjmowanie wptat — dowdd KPi ich rozliczanie wd¢ge drukowscistego
zarachowania,

— wystawienie faktur wewgtrznych za sprzedane ustugi, materiaty i towary,

— wystawienie faktur za ustugi ptatne w formie gotdiej,

— sporadzanie raportu kasowego,

— prowadzenie catej dokumentacji rozliczeniowejgsinej z obrotem gotowkowym,
kasowym,

— przyjmowanie i wyptata rozliczenia zaliczek,

- przygotowywanie i realizacja przelewéw bankowych,

- przygotowanie raportow, analiz, zestafvie

Od Kandydatow oczekujemy:
— znajomdci programu ,Ptatnik” i innych wymaganych w celwaligacji zada
wynikajacych z zakresu czyngai,
- znajomdci pakietu MS Office,
- znajomdci prawa pracy, przepisow ZUS oraz prawa podatkaweg
- wyksztatcenia minimurdredniego o kierunku ekonomicznym,
- doswiadczenia w dziale ksgowasci,
— dobrej organizacji pracy,
- doskonatego rozwigtego mylenia analitycznego i tatwéai interpretacji danych.
- znajomdci kasy fiskalnej

Forma zatrudnienia: umowa o pga#z etatu

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny;

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;

kserokopigwiadectw pracy;

kserokopie dokumentow (pwiadczone przez kandydata za zga@nooryginatem)
potwierdzajce kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe

inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i ugti®psciach, referencje

oghwnE

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinrby¢ opatrzone klauzal ,Wyraam
zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartyclofercie pracy dla potrzeb
niezkzdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie Zzaug z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (t.j. z 2002 roku DzZNW101, poz. 926 z gn. zm.) oraz ustayz
dnia 21listopada 2008 r. o pracownikach samaoiavych ( Dz. U.z 2008 r. Nr 223, poz. 1458)..

Wymagane dokumenty aplikacyjne naley skladaé lub przestat w terminie od dnia
15.07.2011r. do 29.07.2011r.

na adres: Miejski @odek Kultury w Zambrowie, ul. Grunwaldzka 1, 18330ambréw

w zaklejonych kopertach z dopiskienNabor na wolne stanowisko ... w Centrum Kultury w
Zambrowie”

Aplikacje, ktore wptym do Miejskiego Grodka Kultury w Zambrowie po wgj okr&lonym
terminie nie lda rozpatrywane.
Otwarcie ofert nagpi w Miejskim Gsrodku Kultury w Zambrowie



Kandydaci spetniacy wymagania formalne zostandopuszczeni do Il etapu. O terminie
rozmowy kwalifikacyjnej zostanpoinformowani telefonicznie i dragnailowa.

Informacja o wyniku naborucbizie umieszczona na tablicy informacyjnej Miejskie@srodka
Kultury w Zambrowie na ul. Grunwaldzkiej 1.



